
附件4：

教学系主任、书记消防安全职责

各教学系主任、书记是本系的消防安全第一责任人，负责本系的消防安全工作。
一、落实学院的消防安全管理规定，结合实际建立健全本单位的消防安全制度和消防安全操作规程，将学生宿舍的防火安全列入重要工作日程，与教学、科研和日常管理工作相结合，做到同计划、同布置、同检查、同总结、同评比。
二、建立本系的消防安全责任体系，细化和明确本单位安全分工，落实安全责任，把每个区域、每个岗位、每个环节、每个房间的安全责任逐级落实到每个教职工。
三、建立本系的消防安全责任考核、奖惩制度，并定期组织相应的考评。
四、定期进行防火检查，检查督促每间房屋的消防安全，做好检查记录，及时消除火灾隐患，对不能自行整改的隐患要及时上报。
五、保障本系辖区内的消防设施、器材的完好有效；保证疏散通道、安全出口畅通。
六、组织制订本系的灭火和应急疏散预案，组建本系义务消防队伍，并定期组织演练。
七、按照规定的程序与措施处置火灾事故。
八、定期组织师生学习国家颁布的消防法规和学院的有关规章制度。
九、开展经常性的消防安全教育，充分利用本系的资源，积极做好防火宣传。
十、定期对本系师生进行消防知识和技能培训。
十一、教育本系师生爱护消防设施。
十二、定期组织学生进行灭火和疏散演练。
十三、督促辅导员对学生宿舍等进行消防安全检查。
十四、对学生违反消防安全规章制度的行为进行批评教育，情节严重的拿出初步意见报请学院处理。
十五、定期召开安全教育主题班会，教育学生提高安全防范意识。
十六、学院规定的其他消防安全职责。
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