
附件10：

灭火和应急疏散演练制度

为完善和有效实施各单位灭火和应急疏散预案，特制定本制度。

一、各单位根据实际，制定切实可行的灭火和应急疏散预案。

二、灭火和应急疏散预案内容应包括：

（一）组织机构：包括灭火行动组、通讯联络组、疏散引导组和安全防护救护组。

（二）报警和接警处置程序。

（三）应急疏散的组织程序和措施。

（四）扑救初起火灾的程序和措施。

（五）通讯联络、安全防护救护的程序和措施。

三、灭火和应急疏散各项职责应由当班的消防安全管理人、部门主管人员、消防控制室值班人员、义务消防队员承担。主要职责如下：

（一）灭火行动组：发生火灾立即利用消防器材、设施进行火灾扑救。

（二）通讯联络组：负责与消防安全管理人、学院分管领导、武装保卫处和当地公安消防部门之间的通讯和联络。

（三）疏散引导组：负责引导人员正确疏散、逃生。

（四）安全防护救护组：协助抢救、护送受伤人员；灭火物资、器材的供应及后勤保障；阻止无关人员进入现场，保护火灾现场，并协助学院和公安消防部门开展火灾调查。

四、灭火和应急疏散预案，至少半年进行一次演练，并结合单位实际不断完善预案，演练后应填写记录。

五、消防演练时应标识明显并事先告知演练范围内人员。
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